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2026 m. vasario 3 d. jsakymu Nr. V-21

APLINKOS MINISTERIJOS ADMINISTRAVIMO
DEPARTAMENTO
NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Aplinkos ministerijos Administravimo departamentas (toliau — departamentas) yra Lietuvos
Respublikos aplinkos ministerijos (toliau — ministerija) struktiirinis padalinys, pavaldus ministerijos
kancleriui pagal aplinkos ministro nustatytas veiklos ir administravimo sritis.

2. Departamentas, vykdydamas jam pavestus uzdavinius ir funkcijas, vadovaujasi Lietuvos
Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais Seimo priimtais teisés aktais,
Respublikos Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Ministro
Pirmininko potvarkiais, aplinkos ministro jsakymais ir pavedimais, ministerijos nuostatais, Siais
nuostatais ir kitais teisés aktais.

3. Departamento nuostatai nustato veiklos tikslus, funkcijas, teises, darbo organizavimo tvarka
ir atsakomybe.

4. Departamentas yra savarankiSkas ministerijos struktiirinis padalinys, sprendziantis jo
kompetencijai priskirtus klausimus. Departamentg sudaro Asmeny aptarnavimo skyrius, Dokumenty
valdymo skyrius, Turto ir veiklos apriipinimo skyrius, Informaciniy technologijy valdymo skyrius.

IT SKYRIUS
DEPARTAMENTO UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Departamento uzdaviniai yra:

5.1. uztikrinti vieningg informaciniy technologijy infrastruktiiros valdyma ministerijoje,
Istaigose prie ministerijos ir ministerijos reguliavimo sriciai priskirtose jstaigose;

5.2. uztikrinti valstybés registry, kadastry ir informaciniy sistemy, priskirty ministerijos
kompetencijai, funkcionavima, jgyvendinti saugos politika;

5.3. organizuoti ir koordinuoti jslaptintos informacijos valdyma;

5.4. uztikrinti ministerijos dokumenty valdyma ir archyvo tvarkyma;

5.5. organizuoti ,,vieno langelio* asmeny aptarnavimo padalinio funkcijy atlikima;

5.6. uztikrinti ministerijos administraciniy pastaty ir jy teritorijos, kity naudojamy
administraciniy patalpy prieZilirg ir eksploatacija;

5.7. organizuoti ministerijos tarnybiniy automobiliy prieziiirg ir eksploatacijg, nustatyti jy
naudojimo tvarka ministerijoje;

5.8. uztikrinti darbuotojy darby ir prieSgaisrinés saugos, sveikatos teisés akty jgyvendinimag
ministerijoje.

5.9. rengti ir derinti sprendimy, susijusiy su ministerijos reguliavimo srityse veikianciy
biudzetiniy ar vieSyjy istaigy, valstybés jmoniy, patikéjimo teise ar panaudos pagrindais valdomo
valstybés turto naudojimu, valdymu ar disponavimu, projektus.

6. Departamentas, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

6.1. wuztikrina ministerijos infrastruktiiriniy sprendimy: kompiuteriniy darbo viety,
kompiuteriniy tinkly, prieigos prie interneto prieZilirg; S$iuos infrastruktiirinius sprendimus
administruoja, vykdo stebéseng, riipinasi jy modernizavimu ir plétra;



6.2. tvarko ministerijos bendro naudojimo duomeny bazes ir informacines sistemas, prisijungus
prie ministerijos darbui reikalingy kity organizacijy duomeny baziy ir registry, taikomosiomis
programinémis priemonémis uztikrina galimybg¢ operatyviai naudotis jy duomenimis;

6.3. diegia technines kibernetinés saugos priemones ministerijos infrastruktiiroje, vykdo
stebésena, riipinasi jy tobulinimu;

6.4. tvarko gaunama korespondencija, registruoja ja ministerijos dokumenty valdymo
sistemoje, perduoda ministerijos vadovybei arba darbuotojams pagal paskirtj;

6.5. tvarko siun¢iama korespondencija: tikrina, ar parengti siunc¢iami dokumentai atitinka
dokumenty rengimo taisykliy reikalavimus, juos registruoja ir uztikrina, kad jie buty tinkamai ir laiku
18siysti;

6.6. tvarko uzsienio komandiruotes;

6.7. registruoja aplinkos ministro jsakymus, sutartis, kitus vidaus dokumentus ministerijos
dokumenty valdymo sistemoje;

6.8. rengia ministerijos dokumentacijos plang, jo papildymy sarasa, dokumenty byly apyrasus,
teikti jy projektus derinti ir tvirtinti;

6.9. pagal dokumentacijos plang kontroliuoja ministerijos strukttriniy padaliniy dokumenty
byly formavima, organizuoja dokumenty byly perdavimg archyvui, dokumenty byly apskaita,
saugojimg archyve;

6.10. pasibaigus dokumenty byly saugojimo terminui, organizuoja dokumenty vertés ekspertize
ir, jei reikia, dokumenty naikinimg; organizuoja nuolat saugomy dokumenty perdavimg Valstybés
naujajam archyvui;

6.11. konsultuoja ir teikia informacija (Zodziu, telefonu ir el. paStu) asmenims,
besikreipiantiems ] ministerija, organizuoja asmeny prasymy taikant ,,vieno langelio® principa
nagrinéjima;

6.12. organizuoja ministerijos administraciniy pastaty prieziura, eksploatacijag ir remonta
(Sildymo, védinimo, apSvietimo, sanitariniy-buitiniy salygy, komunikaciniy tinkly ir kity sistemy
veiklg), patalpy ir teritorijos apsaugg, tvarkg ir Svara;

6.13. organizuoja ministerijos apriipinimg mobiliuoju rySiu;

6.14. uztikrina tarnybiniy automobiliy prieziiirg ir naudojima, tvarko kita su transporto
naudojimu susijusia dokumentacija, sprendzia darbuotojy ir valstybés tarnautojy apripinimo
tarnybiniais automobiliais klausimus;

6.15. organizuoja ministerijos darbuotojy instruktavimg darby, prieSgaisrinés saugos ir
sveikatos klausimais, uZtikrina ministerijos prietaisy, jrenginiy ir prieSgaisriniy priemoniy priezitira
ir techning biikle;

6.16. uztikrina oficialiy ministerijos susitikimy ir renginiy aptarnavima;

6.17. koordinuoja kibernetinés saugos politikos jgyvendinima;

6.18. rengia teisés aktus, kurie reikalingi vykdant Valstybés ir Tarnybos paslap¢iy jstatymo
22 straipsnio 1-8 punktuose numatytas funkcijas;

6.19. nagrinéja ir vertina ministerijos reguliavimo srityse veikian¢iy biudZetiniy, vieSyjy jstaigy
ir valstybés jmoniy nekilnojamojo turto panaudojimo efektyvuma, dalyvauja priitmant sprendimus dél
optimalaus jo valdymo ir naudojimo;

6.20. nagrinéja ministerijos reguliavimo srityse veikian¢iy biudzetiniy jstaigy ir valstybés
jmoniy pasitlymus dél nekilnojamojo turto ir nekilnojamyjy daikty jraS8ymo | VieSame aukcione
parduodamo valstybeés ir savivaldybiy nekilnojamojo turto ir kity nekilnojamyjy daikty sarasa, rengia
ir teikia pasitlymy projektus centralizuotai valdomo valstybés turto valdytojui dél Siy objekty
JraSymo ] sgrasa;

6.21. nagrinéja, rengia ir derina teisés akty projektus dél ministerijos ir ministerijos reguliavimo
srityse veikianCiy biudZetiniy jstaigy, jmoniy patikéjimo teise valdomo nekilnojamojo turto
naudojimo (nuraSymas, perdavimas panaudos pagrindais, perdavimas savivaldybéms nuosavybén ar
valdyti ir naudotis patikéjimo teise centralizuotai valdomo valstybés turto valdytojui ir kita);



6.22. nagrinéja ir derina ministerijos reguliavimo srityse veikianciy biudZzetiniy jstaigy ir
valstybés jmoniy pateiktus sprendimy projektus dél kilnojamojo turto perdavimo kitiems subjektams
ir nuraSymo;

6.23. vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas ir ministerijos vadovybeés pavedimus.

111 SKYRIUS
DEPARTAMENTO
TEISES

7. Departamentas, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdamas funkcijas, turi teisg:

7.1. gauti 1§ ministerijos struktiiriniy padaliniy, jstaigy prie ministerijos, ministerijos
reguliavimo sriciai priskirty jstaigy informacijg ir dokumentus, jstaigy prie ministerijos ir ministerijos
reguliavimo sriciai priskirty jstaigy vadovy priimty norminiy teisés akty kopijas, kitus su §iais teisés
aktais susijusius dokumentus ir paaiskinimus, kitus reikiamus duomenis ir dokumentus, kuriy reikia
departamento uzdaviniams atlikti ir funkcijoms jgyvendinti;

7.2. pasitelkti ministerijos struktiiriniy padaliniy, jstaigy prie ministerijos ir ministerijos
reguliavimo sriciai priskirty jstaigy specialistus sprendziamiems klausimams nagrinéti;

7.3. teikti sitilymus dél teisés akty pakeitimo ar projekty parengimo siekiant gerinti ministerijos
veiklos ir darbo organizavimg, tobulinti ministerijos srities teisinj reglamentavimg, vidaus
administravima;

8. Departamentas gali turéti ir kity teisés aktais jam suteikty teisiy.

IV SKYRIUS
DEPARTAMENTO VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

9. Departamentui vadovauja direktorius, priimamas ] Sias pareigas ir atleidziamas i$ jy Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatyme nustatyta tvarka.

10. Departamento direktorius, valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartj,
atsako uZ jiems pavesty uzduociy tinkama jvykdyma laiku.

11. Laikinai nesant departamento direktoriaus, jo funkcijas nustatyta tvarka atlieka kitas
departamento valstybés tarnautojas.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

12. Departamento veiklos organizavimas kei¢iamas teisés akty nustatyta tvarka.




